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KERAJAAN NEGERI KEDAH DARUL AMAN
PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN

NEGERI KEDAH DARUL AMAN
ARAS 3, BLOK E, WISMA DARUL AMAN
05503 ALOR SETAR, KEDAH DARUL AMAN E-mail : pbnk@kedah.gov.my
wi re/it al’ﬁ:“e_g'an Ruj. Kami : PPNK.BN100 - 1/ 9 /4(30)
Tarikh .4 Ramadhan 1441H
27 April 2020

SEMUA PEGAWAI PENGAWAL / KETUA JABATAN
NEGERI KEDAH DARUL AMAN

YB/ YBhg.Dato’' Paduka/YBhg.Dato'/Tuan/Puan,

SURAT ARAHAN OPERASI BIL. 10/2020
PENGGABUNGAN ARAHAN BAYARAN (BAUCAR BERGANDA) DALAM MODUL
PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN (MODUL AC) - SISTEM PERAKAUNAN
AKRUAN KERAJAAN NEGERI KEDAH DARUL AMAN (iSPEKS)

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2, Untuk makluman YB/ YBhg.Dato' Paduka/YBhg.Dato'/Tuan/Puan, terdapat
penambahbaikan dalam Modul Pendahuluan dan Tuntutan (AC) iaitu proses
Penggabungan Arahan Bayaran.

3. Penggabungan Arahan Bayaran dibangunkan bagi membolehkan beberapa
permohonan digabungkan dalam satu Arahan Bayaran dan seterusnya menyediakan
baucar Bayaran secara Berganda.

4.  Proses baharu ini boleh diguna pakai semasa penyediaan Arahan Bayaran bagi
permohonan tuntutan elaun perjalanan, elaun kerja lebih masa, elaun
penceramah/pensyarah/ fasilitator dan tuntutan pelbagai. Walau bagaimanapun,
sekiranya tuntutan perjalanan melibatkan penyelarasan pendahuluan diri, proses
baharu ini tidak boleh diguna pakai.
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5. Proses penggabungan Arahan Bayaran ini bermula daripada proses tuntutan
melibatkan beberapa peranan iaitu PTJ Penyedia dan PTJ Penyemak di Modul
Pendahuluan dan Tuntutan (AC) dan seterusnya oleh PTJ Pelulus di Modul Akaun
Belum Bayar (AP).

6. Proses Penggabungan Arahan Bayaran dalam Modul AC ini hanya dibenarkan
bagi Jenis Urusniaga yang sama sahaja. Penggabungan Arahan Bayaran yang
melibatkan berlainan Jenis Urusniaga adalah tidak dibenarkan. Sila rujuk Lampiran
untuk semua proses tersebut.

7. Sebarang pertanyaan berhubung perkara ini boleh merujuk dengan Seksyen
Perakaunan Dan Pengurusan Kewangan di email helpdesk1speks@kedah.gov.my.
Kerjasama dan perhatian YB/ YBhg.Dato’ Paduka/YBhg.Dato’/Tuan/Puan amatlah
dihargai.

Sekian terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“KEDAH AMAN MAKMUR-HARAPAN BERSAMA MAKMURKAN KEDAH”

Saya yang menjalankan amanah,

RO

( NAZHATUN BT MD.REJAB, AMK., (c.Am) )
Bendahari Negeri
b.p. Pegawai Kewangan Negeri

Kedah Darul Aman

s.k. YB Dato’ Pegawai Kewangan Negeri
Kedah Darul Aman



LAMPIRAN

1. Daftar masuk sebagai PTJ Penyedia. Klik pada Menu Sisi dalam skrin iSPEKS dan
pilih Pendahuluan & Tuntutan. Kemudian klik pada Arahan Bayaran.
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3. Lengkapkan Jenis Urusniaga, Tarikh Terima oleh Kewangan, Cara Bayaran, Bank,
Perihal Bayaran dan Jenis AP (sekiranya ada).
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#  Maklumat Inguk
Tabun Kewangan 2020
Tarlh Urusniage 20032020
Jabatan Pembayar 004000 - PEJARAT KEWANGAN & PERRENDAHARAAN
PTJ Pembayar 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbsndaharaan (Pegawa Kawangan Negeri}
Maklumat Arahian Bayaran .
Jens Uruzmiaga IARAHAN BAYARAN - TUNTUTAN ELAUN PERJALANAM ¥
No Rekod
“Tarikh Terima olen Kewangan 1 20032020 o
Cara Bayaran [EF~EF[ v
Bank ANBN- IECIME BANK - 8004794558 ¥ ]
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Perihal Bzyaran
Jenis AP (Sekivanya Berkartan) X v
Senarai PenarimaiRakod Permohonan s
®
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4. Seterusnya, klik pada butang Tambah di hujung Senarai Penerima Rekod

Permochonan

bagi memilih permohonan yang telah diluluskan untuk membuat

Penggabungan Arahan Bayaran.
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Klik pada No. Rujukan Permohonan dan pilih No Rekod yang berkenaan untuk

membuat Penggabungan Arahan Bayaran. No Rujukan Permohonan akan
memaparkan maklumat yang berkaitan seperti Maklumat Permohonan dan
Maklumat Penerima Bayaran. Klik pada butang disket untuk simpan rekod.

» Jenls AP (Sekranya Berkaitan!

Maklumat Permohonan ]

o Ruwkan Permehonzn

Ho Rupken Permohoner T

Jerss Urustiaga Penmohonan
Tankh Pemotionan

Tarih Keluarsan Permohonan
Calatan

Makiumat Penerma Bayaran

v
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T
TUNTUTAR ELAUN PERJALANAN
02613
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HoGap ho kP Barv 81032991521
hama Penerima - MOHD BAIRUL SHAHRIL BIN JAAFAR

HoAkaun Bank 164016954613

NamaBarh  MBBEMYKL - MALAYEN BANKING BERHAD
Amaun iRMY 33

6. Seterusnya, ulang semula langkah 3.5 bagi tujuan membuat Penggabungan Arahan
Bayaran untuk beberapa permohonan lain. Hanya Jenis Urusniaga yang sama
sahaja boleh menggunakan fungsi Penggabungan Arahan Bayaran ini.
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2 13DATI20100603 ARBHAN BEYARAN - TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN DAUD BINKADR 5250 %
3 180ATIH20100004 ARAHAN BAYARAN - TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN HAZRUL BiN BUSY 120.00 X
4 1GDATIH0 00005 ARAHAN BAYARAN - TUNTUTAN ELAUN PERJALAAN MOHD HAFIZ Bih AMMAD TAILD {2000 X
5 18DATI20100003 ARAHEN BAYARAN - TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN DATO HAJNMOHD GAZAL! B & 23500 L3
6 18DATI120100007 ARAHAN BAYARAN - TUNTUTAN ELAUN PERJALANAN SIVAMANY AL KRISHNAN 35550 X
T 1ODATIH20400068 ARAHAH BAYARAN - TUNTUTAN ELAUK PERJALANAN HUHANAD ZUBIR 6 TANDH fac0e ] ‘
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7. Kemudian, klik pada butang Simpan untuk menyimpan Arahan Bayaran.
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Kemudian, klik Ya pada pop-up “Adakah Anda Pasti Untuk Simpan Rekod"? Pop-up
‘Rekod Telah Berjaya Disimpan” berserta No. Rekod akan terpapar.
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9. Klik pada butang Senarai Semak, lengkapkan senarai semak yang berkaitan dan klik
pada butang Simpan.
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10. Pada pop-up “Maklumat Berjaya Disimpan”, klik pada butang OK dan klik pada
butang X pada kotak yang bertanda warna merah.
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11. Seterusnya, klik pada butang Sah Simpan dan klik Ya di pop-up “Adakah Anda Pasti
Untuk Sah Simpan Rekod”?
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12. Pada pop-up notifikasi “Rekod telah Berjaya di Sah Simpan”, klik pada butang OK.
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13. Daftar masuk sebagai PTJ Penyemak. Pada Dashboard, scroll sehingga jumpa
Modul AC dan pilih Arahan Bayaran. Pada column Semak, klik pada nombor yang
tertera di ruangan tersebut.
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14.Senarai Tugasan Modul akan dipaparkan dan kunci
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15. Maklumat Induk dan Maklumat Senarai Penerima atau Rekod Permohonan akan
dipaparkan. Klik pada butang Semak dan pada pop-up notifikasi “Adakah Anda Pasti
Untuk Semak Rekod”, klik pada butang Ya. Pop-up “Rekod telah Berjaya disemak”
akan terpapar.
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16. Pada pop-up notifikasi “Rekod Telah Berjaya Disemak”, klik pada butang OK.
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17. Daftar masuk sebagai PTJ Pelulus. Seterusnya, klik pada Dashboard dan scroll
sehingga jumpa Modul AP. Klik pada Baucar Bayaran — Integrasi Dalaman pada
ruangan Lulus 1 dan seterusnya klik pada hombor ruangan Lulus 1. Senarai Tugasan
Modul akan dipaparkan. Kunci masuk No. Rekod dan double-klik pada reked
tersebut.
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18. Pada paparan Baucar Bayaran — Integrasi Dalaman, PTJ Pelulus boleh meluluskan
baucar tersebut dengan klik pada butang Lulus dan kiik Ya pada pop-up “Adakah
Anda Pasti Untuk Meluluskan Rekod [ni?”
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Baucar Bayaran
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MCHD HAIRUL SHAHRIL BIN 24 KAMFUNG PADANG KUNVIT 33300,AULL -

1 £10320015211 MBBEMYKL 1BA0 16054513

JAAFER PFRAK BERIK PERAK
2 571021086757 DAUD 81N KADIR MEBENYKL H5EXIS1I3445
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3
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19. Pop-up “Rekod Berjaya Diluluskan” beserta “No. Baucar 20DABBxxxxxxx" Adakah
Anda Pasti Untuk Mencetak Rekod Ini?” akan terpapar. Klik pada butang Ya untuk
mencetak rekod ini.
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20.Untuk membuat carian rekod yang telah diluluskan, daftar masuk sebagai PTJ
Penyedia. Klik pada Menu Sisi dan pilih Modul AP dan pilih Carian untuk Cetak

Baucar Bayaran.

M ApCanan
Hasil Carian
Bil Hama Na Baucar
v K 4 Kieswal0 dmd )
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NoRexad sikh
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Amaun

[nvarsiRM} gt

Nama Pengessh

A = | P2 f w —F
15PEKS MENU « | Senarai Tugasan UNUN
Bajet v > B MUDUL' PROSES SUb MODUL SAR SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AW 1 Cadangan Frojek Bary
| Pengurusan Tunai ‘ 2 Kehluzan Projek Baru
: = —‘\! 3 Cadangan Projek-Sambungan
- (il Bs - 4 Kelulusan Projek Samburgan
{JEsucar Bayatan 5 BAJET Fingaan Mahumat Projek
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21. Pada Skrin AP Carian, pilih Jenis Carian dan pilih No. Baucar.
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22. Kunci masuk No. Baucar dan klik butang Cari. Hasil Carian akan dipaparkan dan PTJ
Penyedia boleh cetak Baucar Bayaran tersebut.

%
% ApCanan
NoBaucar 200ABB0400128
Status Transaksi* v
Tarih Dari e
Tankh Hingga g
Hasil Canan
Bil Nama Ho Baucar iy No Invois AT L
Baucar Invors  Urusmiaga
1 BAUCAR BERGANDA 20DABBI40O28 2032620 13DATH0100002 0402015 20032020
2 . BAUCARBERGANDA 20DABB0A00128 20032020 DATJI20100000 OHO22D18 20M3/2020
3 BAUCAR BERGANDA 200ABBOA00128 20032020 - 18DATI20100004 01022018 20032020
4 BAUCAR BERGANDA 200ABBO400128  20:032020 13DATUI20100005 0202018 2010312020
5  BAUCAR BERGANDA 200ABRO4D0128  20/0¥2020 1BDATH20100006 02022018 20032020
6 BAUGARBERGANDA 00ABROA0NS 200020 1DATIZONONGNT 0202018 20937020
7 BAUCAR BERGANDA 20DABBOADOI28 2040302020 '3DATH20100008 020272018 20:03:2020
v W4 tkasuall dan1 3 M O

23.

Amnaun
tnvols{RM}
800

5250
120.00
12000

2,350.00
$5580
120.00

Status
HEEEE
s
LULUS
LLus
LULUS
LULUs
s

= PR -

Nama Pengesah T:::h Nama Pengguna Cetak
ADMNTISE celak
ADMINTTSE celah
ADMIN TTSB cetak
ADMIN TTSE catak
ADVINTTSB etak
ADMEH TTSB m
AOMNTTSE cetak

Memapatkan 'ekad 1 hingga 7 dan 7 rekod

Untuk proses post bayaran, daftar masuk sebagai BN Pelulus. Klik pada Menu Sisi,

pilih Modul Pengurusan Tunai (CM) dan pilih Post Bayaran.
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24. Kunci masuk Tahun Kewangan, Jabatan Pembayar, Tarikh Baucar, No Baucar dan
klik pada butang Cari.

A > & =P
D PostBayaran
Pilihan Cariars
Tafun Kewangar | 2020 v r Cara Bayaran  EFT X v
Jahatan Pembayar | 004000 - FEJABAT KEWANGAN 8 PERBENDAHARAAN R VJ 1) Pembayar v
Tankh Baucar | 200372020 ®4 ]_ Bank ANBlv - 27- BANK BAYARAN AlUBN - 804794558 i v
NoBavear| “.Fn AV
No. Baucar
200@304001231
Hasil Canan - Makhumat Posti 20DABBO400128
0 or 4 Mot Kemaparken rexod 1 nngga 10 dan 10 rekod
B TarihBaucar  Hodut ] - Ur::::aa s';“y:'::\ P::Z]‘:'ﬂ Cara Bayra Amaun (BY)
0 v W 4 Mukas Memaparkan rekod 1 ningga 10 dan 10 rekod

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

25. Hasil Carian di Maklumat Posting akan memaparkan maklumar baucar. Tandakan
pada kotak di sebelah kolum Amaun dan seterusnya klik pada butang Proses untuk
meneruskan proses posting bayaran.
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26. Pop-up “Adakah anda Pasti Untuk Meneruskan Proses” akan terpapar dan klik pada
butang Ya. Pop-up “Rekod Anda Telah Berjaya Diproses” akan terpapar.
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27. Daftar sebagai PTJ Penyedia di Modul AP. Klik pada Menu Sisi, pilih Modul AP dan
pilih Carian untuk mencetak Baucar Bayaran.
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28. Klik pada No. Baucar dan klik butang Cari.

A : ¥ el [.
» kpCarion A
NoBaucar QUOABBOOTY
Stalls Transasi v
Tarih Dar. s
Taich Hingga . it
Hasil Carian
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v 04 Mbaswd0 daid » W O Memaparkan rekod 0 higga: dan O rekod

29. Hasil Carian akan dipaparkan di skrin. PTJ Penyedia boleh memilih rekod yang
dikehendaki dan klik butang Cetak untuk cetakan Baucar Bayaran

a > B iz {a
» ApCanan o
HoBaucar  20DABBOAIZS
Satus Transaks ~
Tanih Dafi . "
Tarkh Hingga w

Hpald Canan
Bil Hama Ho Baucar ;::g No Invois I:::‘: un::'s:klar:]a "wor(r::; Stalus Nama Pengesah 1:::“ Nama Pengguna Cetak
1 BAUCAR BERGANDA 20DABBO4AM28 20M372020  18DATII20100007  91/02720'8 200372020 a0 s ADMIN TTSR celak
2 BAUCAR BERGANDA 20DARBD400128 20032020 1SNATIZN00003 01022018 200342020 8250 LGUS - o ADMNTTSB P I =
3 BAUCAR BERGANDA 20DABB0400128 200372020 | 1BDATI20100004 010272018 204032020 12000 LAUS - ACMIN TTSB 3 celzk i
4 BAUCAR BERGANDA 200ABB0430128 200372020 18DATII20100005 020272018 W00 12000 LRUS - . ADMIK TTSE ce;;
5  BAUCAR BERGANDA 200ABBUS001ZE 0092070 1BDATI120100005 024022018 20/0372020 235000 LAUS ADWIN 1TSB ce};{
6  BAUCAH BERGANDA 20DABB0400128 20032620 . 1EDATI20100007 02022018 200372020 45550 LLAUS - - ADMINTTSE ;;!;k
7 BAUCAR BERGANDA 20DABBR40012E 2010372020 13DATJI20100008 OR022018 20032020 12000 LBWS - ADMN TTSB c:l;k 1
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